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Inledning

Dessa riktlinjer anger vilka krav fristaende forskolor, fritidshem eller annan pedagogisk verksamhet ska
uppfylla for att bli godkinda och fa bedriva verksamhet i Hjo kommun.

Definitioner

Fristdende forskola — forskoleenhet vid vilken en enskild bedriver utbildning i form av forskola.
Fristdende fritidshem — fritidshem som bedrivs av en enskild.

Annan pedagogisk verksamhet — pedagogisk omsorg som erbjuds istallet for forskola eller fritidshem,
omsorg under tid da forskola eller fritidshem inte erbjuds samt 6ppen forskola eller Sppen
fritidsverksamhet enligt 25 kap. skollagen (2010:800) (SL).

Godkannande

Den som vill driva en fristaende forskola, fritidshem eller annan pedagogisk verksamhet ska ha
godkannande av den kommun dar verksamheten ska bedrivas. Godkannande lamnas om verksamheten
uppfyller de krav pa kvalitet och sikerhet som stills pa motsvarande kommunal verksamhet (2 kap. 5 §
SL, 25 kap. 10 § SL).

Huvudmannen for den fristaende verksamheten ansvarar for att verksamheten genomfors i enlighet med
bestimmelserna i skollagen, foreskrifter som har meddelats med stod av skollagen och de bestimmelser
for utbildningen som kan finnas i andra forfattningar (2 kap. 8 § SL).

Godkinnandet giller ett ar raknat fran dagen for kommunens beslut. Har inte verksamheten startat inom
denna tid upphor tillstandsbeslutet automatiskt att gilla.

Vid forandring

Om barnantalet ska utokas eller om verksamheten helt eller till vasentlig del andras eller flyttas ska nytt
godkiannande sokas. Beviljat godkidnnande kan inte 6verlatas till annan huvudman.

Verksamhetens upphorande

Om huvudmannen avser att avsluta sin verksamhet ska Barn och utbildning skriftligen meddelas om detta
minst nio manader innan verksamheten upphor. Om verksamheten upphor patar sig kommunen att
placera berdérda barn i motsvarande kommunal verksamhet. Barnen placeras utifran gillande regler. Om
verksamheten av nagon anledning upphor ska barn- och ungdomsutskottets fordran pa den enskilde
anordnaren regleras.

Tillsyn

Kommunen har tillsyn dver fristaende forskola, fritidshem och annan pedagogisk verksamhet som
kommunen har godkint. Kommunen har ritt att pa plats granska verksamheten och har i den omfattning
det behovs for tillsynen ritt att fa tilltrade till de byggnader, lokaler och andra utrymmen som anvinds i
verksamheten. Verksamheten ar skyldig att pa kommunens begiran limna upplysningar samt tillhandahalla
handlingar och annat material som behovs for tillsynen (26 kap. 3-4 §§ och 6-7 §§ SL).
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Forelaggande och aterkallande av godkannande

Om det foreligger nagot missforhallande vid fristaende forskola, fritidshem eller annan pedagogisk
verksamhet ska kommunen foreldgga den som ansvarar for verksamheten att avhjilpa missforhallandet
(26 kap. 10 § SL).

Om verksamheten inte foljer foreliggandet och om missforhallandet ar allvarligt far kommunen aterkalla
godkannandet. Det far kommunen ocksa géra om huvudmannen inte lingre uppfyller férutsattningarna
for godkannandet (26 kap. 13-14 §§ SL).

Istallet for att meddela ett forelaggande kan kommunen, vid mindre allvarliga foreteelser, tilldela en
anmarkning (26 kap. |1 § SL).

Kommunen far avsta fran att ingripa om

|. overtradelsen ar ringa,
2. den vars verksamhet granskas vidtar nodvandig rattelse, eller

3. det i ovrigt med hansyn till omstandigheterna finns sarskilda skal mot ett ingripande (26 kap. 12 §
SL).

Overklagande av beslut

Kommunens beslut om godkannande, ritt till bidrag, foreliggande och aterkallelse av godkannande far
overklagas hos allman forvaltningsdomstol (28 kap. 5 § SL).

Ansokan

Ansokan om att starta fristdende forskola, fritidshem eller annan pedagogisk verksamhet skickas till:
Hjo kommun

Barn och utbildning

544 81 Hjo

Ansokningstiden ar tva ganger per ar, senast den | februari for start under perioden augusti-december
och senast den | juli for start under perioden januari-juni. Ansdkan ska goras skriftligt pa sarskild
blankett. Fragor om ansokan besvaras i forsta hand av kommunens barnomsorgshandlaggare.

Bygglovansokan eller forhandsfragan nar det giller utformning av fristdende forskola eller fritidshem
skickas till bygglovsnamnden.

Det formella godkidnnandet av ansdkan att starta fristaende verksamhet tas av barn- och
ungdomsutskottet.
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Huvudman for verksamheten

Huvudman ar den som har fatt godkannande att bedriva verksamhet i form av forskola och/eller
fritidshem och/eller annan pedagogisk verksamhet.

Huvudmannen ska se till att personalen ges mojligheter till kompetensutveckling (2 kap. 34 § SL).

Huvudmannen ansvarar for att personalen har nodvandiga insikter i de foreskrifter som galler for
skolvasendet (2 kap. 34 § SL).

Huvudmannen ar arbetsgivare for personalen och ansvarar darmed for att anstallnings- och
arbetsmiljovillkor uppfylls for vid varje tidpunkt gallande lagstiftning.

Huvudmannen ska vara registrerad for lagstadgade skatter och avgifter. Dessa ska betalas enligt
gallande regler.

Huvudmannen ska arligen dokumentera det pedagogiska arbetet i en kvalitetsredovisning och limna
till Barn och utbildning senast den 30 juni.

Huvudmannen ska arligen limna verksamhetsberittelse och arsredovisning till Barn och utbildning.

Kvalitetskrav

Verksamhetsansvar

Det ska finnas en person som ar verksamhetsansvarig.

e Verksamhetsansvarig ska ha pedagogisk hogskoleexamen eller annan utbildning som lagstiftningen vid
varje tidpunkt kraver.

e  Verksamhetsansvarig ar Barn och utbildnings kontaktperson nir det giller verksamhetsfragor.

Personal

e Huvudmannen ska for undervisning anvanda forskollarare som har en utbildning som ar avsedd for
den undervisning som forskollararen ska bedriva (2 kap. 13 § SL).

e  Utover forskollirare far det i undervisningen i fritidshemmet och férskolan finnas annan personal

med sadan utbildning eller erfarenhet att elevernas eller barnens utveckling och lirande framjas (2
kap. 14 § SL).

Huvudmannen ansvarar for att all personal som anstalls i verksamheten lamnar ett utdrag ur det
register som fors enligt lagen (1998:620) om belastningsregister. Utdraget ska vara hogst ett ar
gammalt. Den som inte har lamnat registerutdrag far inte anstillas (2 kap. 31 § SL).

Huvudmannen ansvarar for att all personal kanner till anmalan om och avhjilpande av
missforhallanden enligt 14 kap. | § socialtjanstlagen (2001:453).

Huvudmannen ansvarar for att all personal kanner till tystnadsplikten enligt 29 kap. 14 § SL.
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Barn/elevgrupp och miljo

e  Forskole- och fritidsverksamheten ska stimulera barns/elevers utveckling och lirande samt erbjuda
barnen/eleverna en trygg omsorg och meningsfull fritid och rekreation. Verksamheten ska utga fran
en helhetssyn pa barnet/eleven och barnet/elevens behov (8 kap. 2 § SL, 14 kap. 2 § SL).

e  Forskole- och fritidsverksamheten ska framja allsidiga kontakter och social gemenskap (8 kap. 2 § 2
st. SL, 14 kap. 2 § 2 st. SL).

e  Barngrupperna/elevgrupperna ska ha en lamplig sammansattning och storlek och barnen/eleverna ska
i ovrigt erbjudas en god miljo (8 kap. 8 § SL, 14 kap. 9 § SL).

Lokaler

For utbildningen ska de lokaler och den utrustning finnas som behovs for att syftet med utbildningen ska
kunna uppfyllas (2 kap. 35 § SL).

Krav pa lokaler och utemiljo:
e lLokalerna ska vara trygga, sakra, halsosamma och utvecklande,

e Lokalerna ska vara utformade sa att de mojliggdr en god varierad pedagogisk verksamhet som
stodjer barns lirande och utveckling saval enskilt som i grupp, samt

e  Lokalerna ska vara utformade sa att bade inne- och utemiljon gor det mojligt for personalen att ha
uppsikt dver de barn de ansvarar for. (Skolverkets allmanna rad och kommentarer, Kvalitet i
fritidshem, Kvalitet i forskolan).

Tillganglighet

Fristaende forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg som erbjuds istillet for forskola eller

fritidshem ska vara oppen for alla barn som ska tas emot i motsvarande kommunal verksamhet.

Forskola

e  ska erbjudas barn fran och med hostterminen det ar barnet fyller tre ar under minst 525 timmar om
aret (8 kap. 4 § SL).

e  ska erbjudas barn fran och med ett ars alder i den omfattning det behdvs med hénsyn till
foraldrarnas forvarvsarbete eller studier eller om barnet har ett eget behov pa grund av familjens
situation i ovrigt (8 kap. 5 § SL).

e  ska erbjudas barn fran och med ett ars alder vars forildrar ar arbetslosa eller forildralediga for vard
av annat barn minst tre timmar per dag eller 15 timmar i veckan (8 kap. 6 § SL).

e  ska medverka till att barn med annat modersmal 4n svenska far mojlighet att utveckla bade det
svenska spraket och sitt modersmal (8 kap. 10 § SL).

e  Personalen ska fora fortlopande samtal med barnets vardnadshavare om barnets utveckling. Minst en
gang varje ar ska personalen och barnets vardnadshavare genomfora ett utvecklingssamtal om
barnets utveckling och larande. Forskollarare har det overgripande ansvaret for utvecklingssamtalet
(8 kap. I'l §SL).
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Fritidshem

ska erbjudas en elev i forskoleklass, grundskola eller grundsarskola i den omfattning som behovs med
hansyn till foraldrarnas forvarvsarbete eller studier eller om eleven har ett eget behov pa grund av
familjens situation i ovrigt (14 kap. 5 § SL).

ska erbjudas till och med varterminen det ar da eleven fyller 13 ar (14 kap. 7 § SL).

ska erbjudas eleverna den del av dagen da eleverna inte gar i forskoleklass, grundskola eller
grundsarskola och under lov (14 kap. 8 § SL).

Oppethallande

Verksamheten ska ha dppet i den omfattning som behdvs i forhallande till forildrarnas arbete, studier
eller barnets eget behov inom ramtiden kl. 06.00-18.30. Utifran foralders/vardnadshavares behov ska
omsorg kunna erbjudas 12 manader per ar. Da ordinarie verksamhet har stingt ska foraldrar erbjudas

alternativ forskole- eller fritidshemsverksamhet.

Barn i behov av sarskilt stod

Forskole- och fritidshemsverksamheten ska utga fran barnets/elevens behov.

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skal behover sarskilt stod i sin utveckling ska ges det stod
som deras speciella behov kraver (8 kap. 9 § SL).

Enskild verksamhet kan inte neka att ta emot barn i behov av sarskilt stdd. Undantag far dock goras i
de fall det skulle medféra betydande organisatoriska eller ekonomiska svarigheter for forskolan eller
fritidshemmet att ta emot ett visst barn med omfattande behov av sarskilt stod (8 kap. 23 § SL, 14
kap. 17 § SL).

Forsakring

Huvudmannen ska ha giltig forsakring for sin verksamhet. Barnen/eleverna omfattas av motsvarande
forsakringsskydd som galler for barn i den kommunala verksamheten. Huvudmannen svarar for
erforderliga forsakringar for anstalld personal.

Huvudmannen ar skyldig att rapportera tillbud och barnolycksfall till kommunens
sakerhetssamordnare.

Avgifter

Huvudmannen administrerar sjalv sina barnomsorgsavgifter.

Barnomsorgsavgiften far inte dverstiga maxtaxan (enligt Férordning (2001:160) om statsbidrag till
kommuner som tillimpar maxtaxa inom forskoleverksamhet och skolbarnsomsorg).

Avgifterna ska vara skaliga (8 kap. 16 § SL, 14 kap. 12 § SL, 25 kap. 9 § SL).

Fran och med hostterminen det ar barnet fyller tre ar far avgiften for forskola avse bara den del av
verksamheten som overstiger 525 timmar om aret (8 kap. 16 § SL).
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Samverkan

Kommunen och de enskilda verksamheterna ska ha regelbundna triffar minst tre ganger per ar.
Kommunen ansvarar for att sammankalla till dessa traffar.

Klagomal- och synpunktshantering

Vardnadshavare, anhériga och allminhet ska ha mojlighet att pa ett enkelt satt limna synpunkter eller

klagomal pa verksamheten. Huvudmannen ska ha ett system for klagomal- och synpunktshantering och
ska pa begiran av kommunen kunna redovisa vilka synpunkter och klagomal som inkommit, samt vilka
atgarder som vidtagits med anledning av dessa.

Dokumentation som ska finnas tillganglig vid tillsyn

e  Utdrag ur belastningsregistret for samtlig personal

e  Plan mot diskriminering och krankande behandling

e likabehandlingsplan

e Narvaroregistrering

e  Rutin for hantering av barn med skyddade personuppgifter

e Taxa for barnomsorgsavgift

e Uppgifter ska pa begiran lamnas till kommunstyrelsens forvaltning for
underlag till Skolverkets samt Statistiska Centralbyrans statistik

Bidrag

e  Kommunen ska lamna bidrag till fristaende forskola, fritidshem eller annan pedagogisk verksamhet
som uppfyller ovanstaende kvalitetskrav.

e  Kommunens budget for kommande ar ligger som grund for bidragets storlek. Beslut om bidragets
storlek for kommande ar meddelas under november manad.

e  Bidrag lamnas for varje barn/elev och ska bestimmas efter samma grunder som kommunen tillampar
vid fordelning av resurser till den egna motsvarande verksamheten (8 kap. 22 § SL, 14 kap. 16 § SL,
25 kap. 12 § SL).

e Bidrag betalas ut kvartalsvis och avser ersattning for:

- Omsorg och pedagogisk verksamhet
- Pedagogiskt material och utrustning
- Maltider

- Administration

- Mervardesskatt

- Lokalkostnader

Barn i behov av sarskilt stod

Tillaggsbelopp lamnas for barn/elever som har ett omfattande behov av sarskilt stod. Kommunen ar inte
skyldig att betala tillaggsbelopp for barn/elever i behov av sarskilt stod, om betydande organisatoriska
eller ekonomiska svarigheter uppstar for kommunen (8 kap 23 § SL, 14 kap. 17 § SL, 25 kap. 13 § SL). |
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sadana fall behover den fristaende verksamheten inte heller ta emot barnet.

Utbetalning av bidrag

Bidraget betalas ut fyra ganger per ar i januari, april, juli och oktober. Utbetalning sker den 25:e i
manaden.

Koadministration

De fristdende verksamheterna omfattas av den kommunala kéadministrationen och administreras av
barnomsorgshandliggaren. Aven fristiende verksamheter ska kunna erbjuda plats till barn i behov av
sarskilt stod.
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