
 

 

 

Bokning av torghandelsplatser i rbok – 
lathund. 

Rbok – kundkonto - BankID 

1. Gå in på https://hjo.rbok.se  

2. Ny kund – ”Registrera dig” (Ny användare? Klicka här) 

 
3. Läs igenom den text som kommer upp och klicka sedan på OK.  

Klicka sedan på ”Logga in” 

 
4. Logga in med BankID som privatperson. 

 

 

https://hjo.rbok.se/


 

 

 

5.  Fyll i ”Telefon” och ”Epost” under person-ikonen uppe till höger under 

”Inställningar”. 

 
Du är nu registrerad som privatperson och kan boka lokaler som privatperson. 

 

6. Registrera förening eller företag 

Klicka på ”Registrera förening” 

 
7. Klicka på ”Ansök om att bli kund” 

 
8. Klicka och ”Ange Kundtyp” – välj Företag 

Fyll i formuläret. De som har en * måste fyllas i. 

Avsluta med att klicka på ”Skicka in” 

 

När detta är klart och godkänd kan du börja boka. 



 

 

 

9. För att boka torgplats – klicka på ”Boka resurser”

 
10. Skriv in ”torg” i sökfältet. 

 
11. Klicka i EN plats du vill ha. Klicka sedan på den blå pricken med en vit kalenderikon 

nere i höger hörn. 

 



 

 

 

1. Då kommer du till kalender. Dubbelklicka på en ledig tid (vit tid i kalendern). 

 
12. Då kommer denna ruta upp: 

Klicka på ”Visa mer” så visas mer information om torghandeln och där finns även 

länk till parkeringskartan. 

 



 

 

 

13. Vill du boka ETT datum väljer du nu det datumet samt fyller i ”Tid”, där måste du ta 

hela dagen vilket betyder 08:00 – 18:00. 

14. Vill du flera datum klickar du i ”Återkommande”  

Datum: from – tom. Starta på en ONSDAG (Max 6 mån) 

Tid: 08:00-18:00 

Frekvens: Välj ”Vecka” 

Intervall: 1 

Klicka på ”Uppdatera” 

 



 

 

 

15. Då kommer först alla ONSDAGAR upp, klicka ur de dagar du INTE vill ha. 

Välj sedan ”Aktivitet” - Torghandel dagshyra 

 
16. Klicka på ”Tillägg” för att välja till fler platser. Det går bara välja platser som är 

direkt intilliggande.  

 



 

 

 

 

17. Inkludera de platser du vill ha med i din bokning. Klicka på ”uppdatera” 

 
18. Gå tillbaka till ”Bokning” igen genom att klicka på den blå texten ”Bokning” 

 
 



 

 

 

19. Scrolla längst ned, klicka på ”Visa mer” Där hittar ni bokningsvillkor samt ”Lokala 

ordningsföreskrifter för torghandel i Hjo.  

 
20. Godkänn bokningsvillkor och ”Lägg i kundvagn” 

 
21. Vill ni även lägga till LÖRDAGAR gör ni om alla stegen from. Punkt 14 men väljer 

ett startdatum som startar en LÖRDAG. Annars går ni vidare till punkt 22. 

22. Klicka på kundvagnen uppe i höger hörn. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

23. Alla valda datum radar upp, scrolla längst ned, välj betalmedtod och sedan 

”Slutför” 

 

 
 

24. Därefter skickas ett mail märkt ”Hjo kommun” – Resursbokning(ar) förfrågan 

godkänd till angiven adress. Där finner ni mer information och vilka datum som 

blivit bokade. 

 

 



 

 

 

Avbokningar av tider kan göras här men också under "Bokningar - Resurser" 

eller "Bokningar - Listor".  

För att avboka en tid på en resurs: 

1. Dubbelklicka på tiden du vill avboka. 

2. Om det är en enskild tid: 

3. Klicka på "Avboka". 

4. Läs igenom texten och klicka på "Ja" för att avboka tiden. 

5. Om det är en återkommande tid: 

6. Välj att öppna "Hela serien" genom att bekräfta med "OK". 

7. Klicka sedan på "Avboka" längst ner på sidan. 

8. Bocka ur de tider i listan som du vill avboka.  

9. Läs texten och klicka på "Ja" och du vill avboka valda tider. 


