Sa gor du en bokning i Rbok

En steg for steg guide till hur du lagger in en
bokningsforfragan via Rbok.

Information om vara bokningsbara ytor hittar du pa
boka lokal och anlaggning Hjo.




Skapa en profil pa Rbok

For att gora en bokningsforfragan i Rbok behover du
forst skapa en anvandarprofil.

Borja med att logga in pa Rbok Hjo med ditt
BankID.

Sedan behover du fylla i dina uppgifter som Rbok
ber dig om (telefonnummer och e-post).

Spara och godkann.

{3 Rbok



Registrera forening eller organisation

Nar du ska boka som forening eller organisation
behover du registrera den organisationen eller
foreningen efter att du loggat in med BankiID.

Pa forsta sidan, under registrera forening kan du
gora en ny ansokan.

Har fyller du i uppgifterna for den nya profilen och
skickar in.

Ansokan kommer behandlas av lokalbokningen Hjo
inom 48 timmar.

Nar den blir godkand kommer du fa mejl och
meddelande genom Rbok.

Registrera forening

Skapa konto fér férening,
foretag eller organisation

Stor bild



Boka en resurs

Nar du fatt dina kunduppgifter godkanda kommer du
kunna skicka en bokningsférfragan genom Boka

resurser. (*] Boka

Du hittar Boka resurser via snabbknapp pa forsta

sidan eller i listan till vanster under Boka och Aktiviteter

Resurser. Resurser & (Dajj fista)

e BOKA rESUrSEr

Har kan du soka upp den lokal eller anlaggning du Idrottshalligymnastiksal
vill boka och scrolla ned till lokalens veckoschema e
for att se tillgangligheten.

Stor bild

Vill du veta vilka lokaler som kan bokas, samt hur
lokalerna ar utrustade finns information pa var
hemsida boka lokal Hjo.




GOr en bokningsforfragan

Nar du hittat en ledig tid for lokalen du vill boka kan
du markera den och sedan tycka pa den bla cirkeln
med tre prickar nere i hogra hornet.

Valj Ny tid.

Har fyller du i tiden eller tiderna du vill boka och
aven vilken aktivitet som narmast stammer overens
med din bokning.

Under Ovrigt kan du lagga till eventuella fragor
eller 6nskemal for bokningen.

Kom ihag att du kan ldgea till eventuella Tillagg i
din bokning sa som kok pa Lilla Park eller en loge
som du hittar i nasta flik.

Ny tid x
Visa 00:00 - 24:00
Vilken typ av tid vill du skapa?
Skriv ut
E YT
Kundvagn
Ny tid
10:00
11:00
Bokning Tillagg
Stor bild

[Ingen rubrik]




Tillagg

Nar du bokar pa Lilla Park eller Park Biograf och
teatersalong har du mojlighet att gora Tillagg av
loge och kok.

Ga till fliken Tillagg och inkludera de du onskar
samt tiden du onskar boka dem.

Koket har glas och porslin till ca. 200 kuvert.

Bokning  Tillagg  Artiklar

Kulturkvarteret / K&k (Lilla Park)
Inkludera

[() InkludefJ

Kulturkvarteret / Loge 1

Inkludera

Kulturkvarteret / Loge 2
Inkludera

Kulturkvarteret / Loge 3 (stora)
Inkludera




Kundvagn

Nar du fyllt i tid och information for din bokning kan

du lagga bokningen i din Kundvagn.
o Pa-l

| Kundvagn

For att slutfora din bokning gar du till Kundvagnen i .

. . . . Typ av boknin Resursboknrng

hogra hornet och tar fram din bokning. ” ’ '
Bakning Korsbergaskolans gymnastikssl - Standard

Kontrollera att allt stammer. Har kan du valja om du Ostam  Startar Lingd s

. o . 2024-03-02 10:00 1 tim 148 r @
vill fa faktura eller direktbetala. s 481

| Betalmetod
Faktura o Drrekthetarng

Direktbetalning kan du géra pa alla resurser utom

Kulturkvarterets lokaler, Lilla Park, Park Biograf
och teatersalong, Estrid Ericsonsalen och

Kulturtorget. Stor bild



Godkand bokning

Nar din bokning blir godkand kommer du fa mejl och
aven meddelande i Rbok.

Kort, taggar och nycklar kvitteras ut och aterlamnas
pa Kulturkvarteret i Hjo mot uppvisande av ID-
handling under Kulturkvarterets oppettider.

Det ar personen som star angiven pa bokningen som
ansvarar for kvittering.

Om lokalen du bokat endast behover en passerkod
kommer den att finnas med i mejlet du far vid
Godkand forfragan. Du kommer aven kunna hitta
koden i dina meddelanden i Rbok under de
meddelandet som har rubrik férfragan godkdnd.

Du tar dig till meddelanden via snabbknappen pa
forstasidan eller drop-down menyn under mina
sidor-symbolen till hoger.

- w(g

Meddelanden: 1

Ansok om att bli kund

Kunauppgirter-.

Olasta meddelanden: 0
Stor bild



Din bokning ar nu klar!

Lokalbokningen Hjo onskar er en trevlig vistelse!

Dyker det upp fragor ar ni valkomna att skicka ett
mejl till bokalokal®@hjo.se.

Lokalbokningens oppettider ar mandag till fredag
8:00 - 16:00.
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